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ПОЛОХШНИЕ
ОБ ОРГАНИЗАЦIД,I ПРОIГУ
И ВIГУТРИОБЪЕКТОВОГО РЕЖИМА

в Мyниципальном бюджетном дошкольном образовательном yчреrцдении

1.оБщиЕ положЕниrI

1.1. Настоящим Положением опредеffIется оргаЕизация и порядок осуществлепия пропускЕого
и внутриобъектового режима в Муниципапьном бюджетном дошlкоJБном образЬваiел"ном
у{реждении детском саде }1Ъ 120 г. Пензы кдистёнок> (мБдоУ 120г. Пензы), дмее МБ!ОУ в
цеJuIх обеспечения общественной безопасности, предупреждеЕия возможfiьж

л террористических, экстремистских акций и других противоправньгх проявлений в отношении, ] воспиталЕиков, педагогических работников и техЕического персоЕалa, посетителей
образовательного учреждеЕия.

оложение по всем деятольт]ости
Структурное подразделение при\4ечание

Ул. Экспериментальнм, 2Б основное

Ул. Слесарнм, 2А Филиал Nq 1 МБДОУ I20 г. Пензьт
кСоловушка>

Ул. Челябинскм. 6 Филиап Nэ 2 МБЩОУ 120 г. Пензы
<Журазушка>

педагогического, технического порсонала, посетителей в здание образовательного у]рождения,
въезда (выезда) транспортньж средств на территорию образовательного )лФежд9ния, вЕ{оса
(выноса) материальньп ценностей для исключеЕия несанкционированного проникновения
граJкдан, траЕспортньж сРедств и проЕоса постороl{них запрещенньж предметов и веществ на
торриторию и в здания образовательного )лфеждения с целью охрмы жизни и здоровья детей.

внlтриобъектовьй режим устанавливается в целях обеспечения мероприяiий и правил,
выпоJIняемьж лицами, Еаходящимися на территории и в зданиJIх образовательного учреждеЕия,
в соответствии с требованиями внутреннего трудового распорядка и комплексной безопасности
образовательЕого )п4)еждения (антитеррористической, пожарной).

Пропускной и внрриобъектовьтй реrким утверждается руководителем образовательного
)цреждеЕия. Организация, обеспечение и контроль за соблюдением пропуокного и
внутриобъектового pe}(иМa возлаIается на начмьника хозяйственного отдела (завхоза),
деяýрньц администраторов (по графику дежурств), а его ЕопосредственЕое выполнеЕие - на

Ответственное лицо за оргаJ-Iизацию, обеспечение
внутриобъектового режима Еа территории учреждения и в
руководитеJuI образовательного у]реждения.

требования настоящего положения распространяются в полном объеме на всех
сотрудникоВ образовательного у{реждения, воспитанников, родителей (законньrх
представителей), посетителей и лиц, сопровождающих учащихся - в части их касающихся.

п

и контроль пропускного и
здаяии назначается приказом

о

чоо сторож
Рабочие дни с 07-00 до 19-00 с 19-00 до 07-00
Вьгходньте и праздничные дни Крллосуточно, согласно графику.

детском саде Jф 120 г. Пензы <<Дистеною>



[анное положоние доводится до всего педагогического и технического персоныта

образовательного у{реждения.
1.2. Пропускной режим в образовательном учреждении осуществляется:

flля обеспечения пропускного режима устанавпиваотся контропьно-пропускЕой пу{кт
(ЮIП) на центральном входе в каждое учреждение образования. В рабочее время, с

понедельника по пятницу с 7-00 до 19-00, ЧОО. В ночное время с 19-00 до 7-00, а так же в

вьжодные (суббота, воскресенье) и праздЕищ{ьте дЕи- сторожа-I\.fи кр}тлосуточно, соГЛаСНО

графику, утвержденному на мосяц.
Пропускной режим в рабочее время осущоствляется сотрудниками ЧОО
Сотрудник ЧОО осуществJuIет пропускной режим на основании списков

педагогического и технического персонала, воспитанников, а также заЕимающихся в кружкаХ,
спортивньж секциях и творческих коллективах дополнительного образОвания, уТВеРЖДёННЫХ

руководителем образовательного )п{роr{доЕия или на основании пропусков уСтаНОВЛеННОГО
образца.

2. ОРГАНИЗАIЦ{Я ПРОIТУСКНОГО РЕЖИМА

2.1. Прием воспитанников, работяиков МБ,ЩОУ 120 г. Пензы и посgгитеT ей

.Щ.rя обеспечения проrrускною режIе4а протryск воспитаЕников, педtгогиЕIеского и
технического персонаJIа, посетителей, а также внос (вьтrос) материа.тьньж средств осуществJuIетСяl 

.,

чорез цеЕтраJБньй (основной) вход, а в отдеJъЕьD( сJý.чаJж через запасные вьD(оды.

Запасньте вьD<оды (ворота) открьваются тоJъко с разрешеншI руководитеJuI (начальника
хозяйственного отдела, (завхоза)), цри rх отсуtствии - сотрудника отвечаIощего за
антитеррористическую безопасность. На период открьпия запасного вьгхода (ворот) коЕтропь
за ним осуществляет лицо, его открывающее. Категорически запрещён неконтролируемый
проход лиц чорез з Iасные вьжодьт (ворота).

Восш.rтаняики с родитеJuIми (закот+тьп,,rи представитеJu{ми), согласно }лrвержцеЕЕому режиму
угром с 7-00 до 8-00 и вечером с 17-00 до 18-00 допускдотся в здание детского сада в свободном

реж{ме, имея при себе прогryска на слlчй уго.ттеrтия JIиЕ{носм. Запись детей и родителей в ж)рнале

реIистршIии Ее предусмотреЕа. На вахте всегда имеются актуаJ]ы{ые списки по гр}цпам, с указанием
Ф.И.о. восrплтателя.

Сотрулники образовательного r{реждеl{ия допускаются в здаЕие учреждеция по
предьявлении документа образца, установленного адмшrистраIшей образовмеьного у,rрещцения без

записи в ж}рнале регистращм посетителей иJм спискаrit сотрудЕиков, утвержденЕым
руководителем у]реждеЕия, при предъявлении удостоверения личЕости.

Родители (законньте представители) могут быть допущеньт в образовательное учреждение
при предъявлеЕии док}мента удостоверяющего личность (паспортньте данньте, время\i
прибытия, время убьттия, к кому прибыл, цель посещения) и проверки наличия фmлилии
ребенка в списках групп.

Посещение родителями культурно-массовых - мероприятий (праздничные утренники)
осуществляется по сIIиску, составлеЁному и подписаЕЕому воспитателем с предъявлением

родителями соlруднику охраЕы (ЧОО, дожурЕому администратору) документа
удостоверяющего личность без регистрации данных в журнаJIе }"{ета посетителей.

В исrочючительньж спучаях родители (законньте представители) допускаются в здание
образовательного у{реждеЕия в любое время работы учреждения.

В остальньж слrrмх родители (законные представители) по всем вопросам, связанным с
нахождоЕием своего ребенка в МБЩОУ могут обратиться в дни и часы, устаЕовленные для
приема, либо во время, опродоленное по вза-тzмной договоренности.

При необходимости попасть на территорию учреждения при закрытой каJIитке, родители
(законные представители), посотители общаются с представителями охраны (ЧОО) через

домофон, называrI номер группьт, где воспитывается ребенок и (или) имя, отчество, фамилиrо
воспитателя.



Родители (законнЫе представители) при проходе в здание у]релцениrI предьявlUIют
(пропуск) в МБ!ОУ 120 г. Пензы, либо называют сотруднику охраны свои фамилию, и:чtя.
отчество, фш,rилию своего ребенка, группу, в котороЙ обl^rается, и (или) указывают лицо, к
которому идут.

при проведении родительских собраний, праздничньж мероприятий воспитатель передает
сотрудЕику охраяы списки посетителей, заверенные их подписью. Проход посетителей на
дttнные мероПриятиrI осуществляетсЯ с предъявленИем соцудниКу охраны доку!fента
удостоверяющого личЕость без регистрации данных в журнме r]ета посетителей, но с
отметкой в списке (подписью посетителя).

.щолжностные лица у{реждения, педагогические работники, ответственные за lIроведение
мероприятий фодительские собралия, угренники) обязахы предупредить сотрудника охраны о
дате, времени, месте проведении мероприятия, предоставив список, согласованный
руководителем.

Пропуск посетителей в здаlие учреждениJI образования во время проведения учебньж
занятий допускается только с разрешониJI р}ководитеJuI.

передвижение посетителей по зданию образовательного учреждения ос}тIествляется в
сопровождении сотрудника )п{реждения и (или) дехý,lэного администратора.

членьт кружков, секций или другие группы об1.,rающихся для проведения внеклассных и
вне}т)очньD( мероприятий допускаются в образовательное уrреждение по спискам, заверенным
заА,Iестителем заведутощего, или р}т(оводителем.

Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие учреждение образования
по служебпой необходимости, пропускаются по предъявлению документа удостоверяющего
личность и по согласованию с р}ководителем, а в его отсутствие с заместителем (лицом,
исполняюцц,Iм обязаяности) с записью в журнаJIе регистрации посетителей и перемещаются по
территории в сопровох(дении сотрудника учеждения или деж}рного администратора.

_ Представители средств массовой информации допускаются на территорию учреждения
образования на общих основаниях й перемещаются по зданию и территории в сопровождении
представителей администрации )л{реждения.

_ При выполнении в образовательном )4IреждеЕии сц)оительных работ и (или) ремонтньн
работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной строительной оргацизации,
согласованному 9 руководителем уIреж,деЕия образования, и, в случае необходимости, с
обязательньп,t уведомлеЕием территориального подразделения поJIиции. В письменном виде
информируются сторожа (чоо) о месте, виде и сроках проведения работ, им предоставляется
спйсок лиц проводящих работы, список задействованных ц)анспортных "редств. 

Производство
работ осуrцествшIется под ковтролем начальника хозяйственного отдела (зЪвхоза).

техническому персоналу образовательного учрежления разрешено находится в здании
у{реждеЕия в рабочие дни в период с 7-00 до 19-00 часов.

в нерабочее время, праздничные и вьtходные дни беспрепятственно допускается в
образовательное у{реждение только руководящий состав утреждения.

В Слу,тае прLD(ода посетитеJя в неустаЕовлеш{ое (несогласоваlЕое предваритеJъно) время,
сотруддд( охраЕы BbшcLIeT JITTtIHocTb пришед,,его, цеJь вIlзита и пропускает его в учрех(дениеюJБко с разрешенбI руководитеJц (его заместителей), начатьника хозяйственного отдыtа (завхоза)
иJи Jlица отвечающего за аfiтитфрорист}iческуо з щrщёЕность - деж}рного ад0\4инистратора.

посgггге.тп,r (посюронrrие .тппда) прогryскшотся в образоватыьное уфеяiцение на основании
паспорта 11тIи иною док}мента, удостоверяющего лиtIность с обязатетъной фиксацией данньп<
докуr,{еЕта в ж}рЕале ремстрации_посет,гrелей (паспорптые даrпше, время прибьrпи, время убьплiя,к кому тrрибьщ цеJiь посещеIflбI образоватеrьноГО 1лтрещцеллая). После записи 

"aо 
д*о*о, в жя)нале

ремgгршцд{' посетитеJъ перемещается по территории образоватеlъного rIрежденьI в
сопровокцении деяqрного аЩ!fИНИСТРаТОРа ИЛИ педагогиtIеского работника, к которому прибыл
посетитеJть.

запрещасгся пропускать в уIФех{дение образования .шобьп< посетателей в с.тDrчае их отказа
назвать себя, преДСТаВИТЬ ДОКУlr{ецты, удостоверлоIrие JIиIIность иJи объяснить цa* поa"щ"пru.



\
\

Нмождение }частникOв 
л:9r:::::з"ого процесса на территории объекта "".";\окончания рабочего дня без соответствующ.aо р*р.*."rя руководства обрвовательного}пrрежденшI запрещается.

В случае вознию{овенIбI конфлктtъж сиryаrцтй, связанньD( с пропуском (проходом)посgrrтгелей иJIи, на территор_ию образоватыьного "Йa*a*", 
отказом в проведеЕии осмотр4сотрудrжи оцраш действуIот в соответствии с 

- 

требовЙем ,;;";;; Ъ"rожешrl, с

аТ-ТfЖ*ffiУffi Пr*О"О.ШО'"* (его замеспrгатей), начаrьнlжа,,оi'i"*Ъ*о.о oro.nu
аддfffl.iстратора_ 

{аЮЩеГО За аЕТИТеррористи.Iеск}lо заrтцащёл*rосгь - дежурного
2.2. Осмотр вещей посетителей

_ Пр, наличии у посетителей р5лrной клади Чоо, сторож, дежурный администратороорtвовательного rФе)Iцения предлагает добровольно Предъявить содержимое ручной клади,В слl^rае отказа -
сотрудник, отвечающий 

_ вызываетсЯ один иЗ руководителей у"рa*дarЙ образования,
подождатьихувхода.r;"ТЖ"J'rrхЖ;х"*i"f"к}Т;"Чh"ъТ'ffi ГJхННТТ:допускается в образовательное учреждение.в слуrае если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказываетсяпокинуть образовательно: rфеждение Сотрудник._ охраны (чоо' сторож' дежурный iадминистратоР), оцениВ o|1aloBKr, и16ор*иру.' ру*о"одrr"- (заместителя руководителя_уT рехqцения) и действует по его }казаниям, .rр" йо*одимости- 

-вьjзывает 
наряд полици\l

:JJ&:"'ffiJi"лкУ 
экстренного ВызоВа 

'оцф'по" полиции ýоо), инфорйирует E!flc

римечани
(резуль

Примечание. ЖvпнаП регистрациИ лосетителей, 
л 
заводится в начале учебного года(1 сентября) и ведетсЯ дЬ ,u"-u нового учебноГо гола (З1 августа следуЮще.о'.ола;. Журналдолжен бьгrь процит, страницы 

" """ npo"y*"|;";;. Ь" ,"р;;;;й;;; *io"-" делается;ffiilj:" еГО ЗаВеденбL За,ь,rена, """",;Б;;" из журЕаJIа регистрации посетителей

2.3. Пропуск автотранспорта

въезд на территорию rфещдения и парковка на территории частных автомашинзапрещен, .щопуск автотранспортньгх средств на территорию осуществляется только сразрешения руководтгеля (его заместтiелей), нача.rьйа хозлiственного отдела (завхоза)

достоверяющи
личность

*.*T:#ЧllXr"'T#i"no.o".rl], 
ящики, коробки проносятся в здание образовательного

предметов (взDьвчатьте -",,,"У.::"t:11:::лj: л:_'_Y"'Р", 
ИСКЛЮЧаЮЩеГО npo"o" .unp"*.n"u,"

;i:fr'fi:,я::ТlЖ::т1,:""1 _::::т:: : :l;.;й,*";;й;;;dtТ;:'J,НrJ;';
Любые материальные ценнЪ; ;;;;;;;';;";;##"ffi;-дения на основаниислужебной записки, подписанной nu"-"n"noп't *оa"й"l

р}товодителеМ УчDежления l..]ямсотт".о-о"' _'-"л_л-_ __ ]u'нного отДела (завхозом) и заверенной



на основании, пуIевого листа и водительского удостоверения на право рравления
автомобилем.

осмотр въезжающего автотранспорта на территорию образовательного учреждения и
груза прOизвOдится перед въездными воротами.

Приказом р}ководитеJUI образовательного ).t{реждения утверждается список
автотралспортаэ имеющего разрешение на въезд на территорию учреждения. Въезд
автотранспорта, не предусмотреIп{ого списком, разрешается только с письменного разрешения
руководителя (а в его отсутствие - начальника хозяйственного отдела).

парковка автотранспорта, доставляющего материальные ценности, продукты питания
осуществJUIется с запасного вьIхода с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного
движеЕия под коЕтролем (либо назначенного сотрудника).

Автотранспорт аварийных бригад, экстренньж служб, правоохранительных органов
допускается ца территорию образовательного уrрежденйя беспрепятственно, с немедленным
{!$алом руководитеJIю учреждения образовалия (заместителю руководителя учреждения,Iжо),
_ Автотранспорт, прибывающий на территорию дJUI вывоза бьiтовых отходов
(металлоломц макулатуры и ДР.) допуска"r"" no за""*" .u*е"r"теля руководителя, НХо и с
разрешения р}ководитеJUL

При допуске на территорию учреяцения автотранспортньD< средств лицо, пропускающее
автоlранспорт обязано предупредить водитеJUI и паасажиров о н9)aкоснительном соблюдении
мер безопасности при движении по территории, соблюдении скоростЕого режима и правил
дорожного движеншI на территории.

в вьпсодные, праздничные дни и ночное время допуск автотранспорта на,l,срриторию
осуществJUIется с письмеЕного разрешения руководителя или лица его замещаюцего с
обязательньш }казанием фамилий ответст"енньп<, времени нахождеЕия автотранспорта на
территории уФ еяqцеIIиJI, цели нахождения.

пропуск автотранспорта на фриrори. объекта осуществляется после его осмотра изаписи в журЕале регистрации автотранспорта лицом ответстЕенным за пропуск
aBToтpalrcпopтa, которьй назначается прикuвом руководитеJUI образовательного у{реждения.стоянка ли.шого транспорта в образовательном уrреждении запрещается.

обо всех слуrаяж дJIительного нахожцения неустановленньD( (вiвывающих подозрение)
транспортньD( средств Ira территории или в непосредственной близости от образовательного
учреждения, ответственньй за пропускной р9жим сотрудник информирует руководителяобрвовательпого }п{реждения (лицо его замещйщее) и при необходийоЪrr, no 

"o-.nu"ouun"o "р}товодителем образовательного учреждеЕия (лицом его зшlещающим) информирует
территориальньй орган полиции.

,Щанные о въезжающем Еа территорию (выезжающем с территории) образовательного
}п{реждеIrия автотранспорте фиксируются в Журнале регисЦации автотранспорта.

Журнал регистрации авто,I.рансцорта
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въезда
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воУ
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0хранни
ка (ЧОО)

Результа
т
осмотра
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\
_ В слрае если с вOдитепем в автомобиле

ТРебОВаНИя ;; "рЙ-; в rФеждение no",ooo,n,""#u."iiji}.T;.,i" TH.;XTTffiJ'}пассФкире в жypHaJIe регистрuцr, *rorpuranop"u,
,щействия лица, отвечающего за оролусп автотранспорта> в случае возникновениянештатной ситуации анаJIогичны действиям о"цч, оaущaarвляющего пропускной режим вздание образовательfiого учреждения.

. 3.порядок и правила соблюдения внутриобъектового реrкима

В целтх обеспечения

::б*"д;;;;;й';чi:i::"Тox}Т'Т,"fiъЖlТ"''Ъiiffi 
":ffi ;.Т;;;;н,;.о"*"."*администрации образовательного учреждения и педагогических работников назначаются всоответствиИ с графиком: дехурньтЙ администратор (лежурные технические работники)_ В соответотвии с режимом работы , 'прui"й" 

внутреннего трудового распорядкаоOразовательнОго r+)еждения находиться в здании обпi_воспитаrникй"""р;;;;й;;,щffi *?:жжт##fl #:lff fы,у:","''",- работникам образовательно.о уrреrцдй"" в период cl:QQ до 19-О0 . в соответствии срежимом работы !ОУ.
Вход в здание и на территорию образовательного уч)еждения открьвается с }QQ часов-

;Н:r"ffi;ri'л.fl' ;Х;ОВ 
ПГебЫВаЕИе в здании оф*оuчr.r,"rо.о уr!ежд"ни" после 19_м

6**rrrЙj.'"---" ^-'rD\o С РаЗРеIЛеНИЯ Р}ТОВОДИТеЛЯ ОбРаЗОваiельного учреждения

.*"r*rТ'".ffiЖ;:Т"'" ВЬЖоды оборудlтотся.легко открьваемыми изнутри прочными
заI\.,еститеJuI.u""оуо*"й,'ЁJ;#ffТ;";;fi:i:: r*ЯТСЯ ,На no".Y o"pu"", и (или)
загrасные 

""*ooй"rio"i";;;#""ffJi::::J"":::r:::: 
отдела (завхоза) (второй комплект;.

:а"";.;;Ф;,;"ffi #,l";тlуъцffiтхx.'fi л1"#,1"у";;;ж*чж;ж*
iЖ'ТЖ#}#:Ч":i I-ОЗ"йСтвенно,Ъ ",о;;; i::"1*"), c,,;,i;;;..yno,.,onoo"",,n",*
выходов,входовв,оо"..ij{lтъ#ffiх.::"-.J#"т.;.r?"ххъ"Jl"J:l;,}ж";хr;;
открьпия осуIцествJUIется лицом открывшим их. По оки опечатьвают"", к*rr-_ът;;;:_-iЁ::j1_11. 111""*rи мероприятия двери закрываются

установленI]ом месте на #;il;ХН' ':}"*Т jIОЛЖПЫ П*ОД"i"", п.р"u,й nornn"n. u

РlКОВОдитеrrя), ,ur-un"uu "оr;;;;;; "rr'J#о'*fýjВОДИТеЛЯ 
УrРеХслеНИя (за.местителя

покидм служебное l

ОКНа, фортоЙ;' ;Й;"r"':Т;;:"".Т'#Т:чУЧРеЖДеНИЯ ОбРаЗОВания долл{ны закрыть.
аппаратуру. '- '"'\J) wD91' Uvýul'OЧИТЬ ВСе ЭЛеКТРОПРИбОР"' , ,.*n""ainy*lr,

по окончании работы
Щ=Oа--;"";'ЁЙ;""JJ"lЁi,;,Ч'ЪТ:ТЖ;;"ООле }D(ода всех сотрудников, в период с
ТеРРИТОрии оОфо"ч*о"*ой" ;.;;#*::1л:У::У ПРОИЗВОДЯТ ВНУтренний обход
r{реждения на предмет *"r::::-__-IР'КД""""' 

ВЕУГРеННИХ ПОМеЩеНИй оф*о"*..r"по.о
ь;;й;;;;;"'#";;;j^тffi ::tr#;;"н}жтx;r^т:Ёнт",одо.р,."пu-Juопредметов,

помещения образовательного ,l..rреждения (по отдельному списку) llринимаютсяСОТРУДiиками охраЕы под охрану. пЬ* npr.r" дui.пiохраны в ,,р""у,Ъ,u"" оi"r","."п-о.о .u **uп"о"'i|"*fiЦ*"хffЪfi:l"rr.:НJj;";
;:Ж;#"J""ff"Ж::u;_'оu",, в по*"щ",""--о-оо*", obrTu .aфi,iu,"-oi"u, борrочп",
замок и опечатывается n";o^.:_":"]".. 

ЭЛеКТРОПРИбОРЬТ. ПОСЛе .rо.о .rо*.щЪ"Й^.iр"r"ч".." nu
также опечатьваотся. в (( 

rатью ответствепного лица' ключи помещаются в тубус (пенм) и

;*"r**,#"жf;""*:*;"i:i"щtrу:т:ц#;щ"#ж:l*; j:l"дri"*
охранупомецо""t*оы,"iТн;?li"'i]#ili,lа?;т"Т.ткт';":фjl1l"L.*:tr"нт
сдача его ответственному лицу произвооr""" u'ЬОрч."оИ-по.п.до"ur.;;;oБ ^ 

Сотрулники



охрfiIы не ЕесуI ответствеIlfiости за помещения, Ее сданньiе в установленном IIорядке под
охраfiу.

в целях соблюдения правил пожарной безопасности подагогический, техничоский
персонш, посетители обязаньi неукоснительно соблюдать требования Инструкчий о пожарной
безопасности в здании и Еа территории )п{реждения образования.

в здании и на территории у{реждеIIия образования заIтрещается:
- нар}.шать правила техники безопасности;
- использовать rпобые предметы и вещества, которые могут привости к возгорацию или

взрьву;
- проЕосить и использовать запрещенные к проносу на территорию учрежденияобразовапия, запрещенцые вещества и предметы,

при осуществлении пропускного и4. Обязанности и права сотрудников охраны.
внутриобъектового р ея(има

4.1. Сотрулник охраны доJI}кен знать
- .Щолжностнlто инструкцию.

- особенности охраЕrIемого объеюа и прилегаощей к нему местности, располож9ние и порядок
работы охранно-пожарной и тревожной сигЕаJIизации, средств связи, пожаротушения, системы
видеонаблюдения, системы оповещения и }правлеЕия эвакуацией, ,rpaurnJ,"-rспользования и
обслуживания.
- Общие условия и Mepbi по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые места.- Порядок взаимодействия с правоохрацительными органами, внутренний распорядокобразовательного )п{реждениlI, правипа осмотра рlчной кJIади и автотранспорта.
4.2, На посry охрацы должны быть
- Телефонньй аппарат> средство тревожной сишIмизации.
- ПорядоК оповещениrI при во3никноВении чрезвычайньrх ситуаций техногенного характера
(пожара, затопленшI, аварии), угроа террорисir".сuо.о характера в здании учреждения и на
прилегаrощей территории; инструкция по действиям руководителей и сотрудников
образовательного )л{реждениJI при возникновении }троз террористического характера в здании
уIреждеЕия и на Iтрилегающей к ней территории; инструкция о правилах пользования
средством тревожной сигнализации; техЕи"Iескими средстваL{и охраны, системой
видеонабrподения.
- Телефоньт дежурIrьD( сrrужб правоохранительньD< органов, экстренцьж служб, аварийно-
спасатеJIьЕьж служб, администрации образовательЕого учреждеIrия,
4.3. Сотрудцик охраны обязан
- Осуществ.тrять пропускной и внlтриобъектовый реrким в образовательном учреждении в
соответствии с настоящим Положецием.
- Перед Застуллением на пост осушiествить обход территории объекта, лроверить нfulичие иислрЕlвцость оборудования (согласно описи) и отсутствие повреждений на внешцем
ограждении, оюIах, дверях.
- Проверить исправЕость работы технических средств KoHTpoJUl за обстановкой, средств связи,наличие средств пожаротушения, докумептации поста. о выявленны* п"до"rатпм и
Еарушениrгх произвости запись в журнале приема - сдачи дежурства.- ,Щоложить о произведенЕой смене,и вй"ленньтх недостатках начаlrьнику хозяйственного
отдела (завхозу), дежурному администратору, руководителю образовательно.о 1^,р"*д.rr".- обеспечить постоянный контроль й i*uдur"аощейся обстановкой 

-на 
территории

образовательного учреждениrI и прилегающей к нему местности, в том числе посродством
IrаРУЛGIЬЖ KaI,Iep видеонаб.rподенIд, установленьо, no п"рЫ"rру образЬватеrъно.о йaо.,цar-.- Не доrrускать вьDiод за терршоршо дегей без сопровоu.д"Ь род..."п"й (закоrлтьж предсгавrrелей)- Не сrпдлать KaJпmIry с магшflного зmп<а (не ornp"*ur" ф, еом поЁ*о* 

"*й"r." дsги безсопрвох(деншI взросJIьDь до вы,IсненIбI прит{Iы.
- ВьшвлятЬ лиц, пьттающихся в IIарушение установленньIх правил проникнугь на территориюобразовательного учреждения, совершить противоправньiе действия в отношениивоспитаЕIтиков, 

'Iедагогического и технического персонаJIа, имущества и оборудования



\образовательного 
rфеждения и пресекать их действия В PatvIKaX своей коI.---л \

:;S;;#Нr";Жffi: ломоЩью-средс'" 
'р."о*пlл .игнализации (кнопки экстренного вызова

;ж::н"жh*#,#*..*.f, #;i#;tr;trJ:*;r]#Я;:ffi :;,;жr
- Irри оОнаружении подозри-тельньD( лиц, 

"ipur"oonu"r"r" или 
_подозрительньж предметов идр}тих возмоЖньж предпосьLпох. к__чрезвьтчай"u* 

"rryччr"*, ин4ормироваr" ле*ур"о.о ВДДСг. Пензы кСлужба 05)) мкУ -У"р."".rrй"r aоU" г. Пензы>); полur, сигнаJI;:ffiJJfrТff#;:ffi;".""""u'i.."ЙБУоп"ков полиции " .n.rp.,'o-uo, служб и- б слуIае прибьпия лиц для проверки несенияПРОИНформировЪть 
""*"Й"*". руководство 

" 
о.t.r"lлl]l'19"j: 

СОТРУДНИК охраны, обязан
овать, согласно инструкци и.

n*. С-оrоrr* охраны имеет право

; i::Ж}.";":НЖ#"(;ХЖЖr;:;тffi 
:3; 

персонала образовательного rфеждения

;ý::н"#зil,х*ff :]д.уФ;;Ы;;:,'i"ХХЖХ#Т;;;::trХ"#ih*;";
- ТР.Оо"""" 

""*'"Й"'r"i 
ГtЗ ТеРРИТОРИИ rФеждения,

РаСПорядка дня , ппопr"*ýУffiЕИЯ.ВЬUlВЛеННЬН НеДОСТаТКОВ, ПРеСеКать попытки нарушения.
- лJUI ВЬшолнениJI своих служебньгх обязанностей поль:lоRятL.о \/
ОбОРУДОВанием, принадлежащим образовател"r._., .,.'ОПО'ОВаТЬСЯ 

СРеДСТВами связи и другим
_-__,Р 

.пу"u" rо.ц"*rо"""r"_;;#;;#1t,пUмУJЛРеЖДеНИЮ,

fi .ф"Т}llЪ"##fl :по,оЕЙ-й;;;;ъ,##,r;ilil"1ý;;"##"т,ЁЁiъ.:н:,."т
45- СОТРУлнилсу охраны запрещает.ся
_ r 1окидать пост без разоепr
- Допу";;;";; ;;;#r;;-.::Y рУкоВоДителя образовательного учреждения.

ц*ж,;"1",;ЬЖii"##},]Ёl;#,itrХ;Т:ffifl #"frillщ;нъ:J##i""
- На рабочем месте улотреблять запрещенные вещества и предметы.

--л -. |: 
Обязанности участпиков образовательногоПРОIryСКНОго"urrуrр"Ьбrar.товогореrкима, ОПОuеССаПРИОСУЩествлении

}r;.ii"""rоrrель учреllспеЕия (заместитель) начальник
- Издавать (готовить к ипео:I:yого, 

"rуrр"об""пiЁi".fi.ffi:*Ы' 
ИНСТРЖЦИИ

- UпредеJUIть порядок KoHTpoJUI и ответственньцвнугриобъектового 
режима,

- 

_^u^существлять 
оперативньтй контроль за выполнеfiиемответствеЕпьж Лиц, дежурных администраторов и т.д.

5.2. Начальник хозяйствеl

_ !i;;1;з1l1i5й1Ё';ЖЖffi::J;аil?J#,''цения 
образования обязан:

;::,j:_,::: rоочее состояние системы о.u.щ.*r".
ЪЪ"J*Ъlull Т:НЖ* ХТ'* 

К аВарийньп,r, .*u.""* 
"","од*.стеЕ, крьшIи и т.д. 

---- -Jстояние дверей, окон, за},1ков, задвижек, ворот, каJIиток, фрамуг,- Обеспетить рабочее сс
эвакуации. 

_ _JстОяЕие системЫ аварийной подсветки указателей маршрутов

хозяйственцого отдела (завхоз) i;
НеОбХодимьте для осуществления

за организацию пропускного и

настоящего Полоrкения, работой

a



- Осуществлять контроль за организацией и вьiполнением Положения }п{астниками

образовательного процесса,

5.3. .Щежурный администратор обязан
- Осуществлять контроль за допуском воспитанников, их родителей (законньгх представителей),

сотрудников и посетителей в здаЕие учреждения образовавия,
_ ocyrlaaru*r" обход территории и здания в течение дежурства с целью вьUIвления нарушений,

сообщать р}товодитеJIю (заместителю).
- ОсущеСтвлять контроль за соблюдением Положения сотрудниками образовательного

уqреждения и посетитеJями при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, предметов

" 
орaлпоa"rо* к чрезвьнайным ситуациям) принимать решения и руководить действиями для

предотвращения внештатных ситуаций,

5.4 Сотрудники образовательного учреяцения обязаны
- Соблюдать требования настоящего Положения, Правил внутреннего распорядка.
- Б 

"щоu" 
по"Ъщения образовательного r{реждениJI родитеJUIми (законными представителями),

осущестВJUIтькоЕтрольнапротяженииВсегоВремени!{ахожДеI{иянатерриторииилиВздании.
- Проп"*ru бдительность пр" ucrp"re посетителей в здании и на территории образовательного

у,рЪ*л"** (в обязатеlьном порядке }точнить цель прихода, фамилию сотрудника, обеспечить

сопровождение по территории);
- В ходе обтflения с родителями (законяыми представителями) или посетителями выJIснить

слод}тощую информацию: фаrпtилию, имя, отчество посетитеJIя, фал,rилию, имя и дату рождения

ребенка, родитеJiiями (представитеrrями) которого они являются, номер и название группы в

*оrор"о обуlаеr"", информачию о воспитателе, назвать цель визита, договоренность о встрече

5.5 Родители (законные представители) обучающихся обязаны

- Собmодать требования настоящего Положения, Правил внlтреннего распорядка,
- Предоставить необходимые документь1, удостоверяющие личность и представить ручную

(дата, время).

кладь (объемЕые с}мки, коробки, пакеты) для проведения осмотра,

- Предоставить необходи}rую информачию сотруднику охраны

образовательного у{реждения (ФИО, чель визита),

- йметь при себе пропуск, утверждонного образца.

пDи посещении
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